
ก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข 
 

ค ำน ำ 
คู่มือครูที่ปรึกษาเล่มนี้จัดท าขึ้นเพ่ือรวบรวมเอกสารต่างๆที่เป็นเครื่องมือในการปกครองดูแลนักเรียนนักศึกษา 

ให้ความช่วยเหลือพัฒนานักเรียน นักศึกษา ให้เป็นผู้มีความรู้ความสามารถมีคุณธรรมจริยธรรม อันพึงประสงค์         
จนสมบูรณ์พร้อมทั้งด้านวิชาชีพและด้านคุณธรรม ดังนั้นครูที่ปรึกษาจึงเป็นพลังส าคัญของวิทยาลัยการอาชีพกันตัง      
ในการพัฒนาลูกศิษย์ ให้มีบุคลิกภาพ เป็น “คนเก่ง คนดี และมีความสุข”  ตรงตามปรัชญาวิทยาลัยฯ “ฝีมือน า 
คุณธรรมล้ าเลิศ ประเสริฐวิชา พัฒนาสังคม” 

 
 
 
 

                                                                                                          งานครูที่ปรึกษา   
                                                                                           ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา  
               วิทยาลัยการอาชีพกันตัง 
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ค ำอธิบำยกำรใช้คู่มือครูที่ปรึกษำ 
 

๑. เหตุผลในกำรจัดท ำคู่มือครูที่ปรึกษำ 
                  เนื่องด้วยนโยบายของ วิทยาลัยการอาชีพกันตัง ได้ก าชับให้ครูทุกท่านตระหนักถึงการปกครองดูแล 
นักเรียนนักศึกษาให้มีความรู้ คู่คุณธรรม สามารถพัฒนาตนเองไปในทิศทางที่ถูกต้องซึ่งแนวทางที่สามารถ
ด าเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพก็คือการจัดให้มีระบบครูที่ปรึกษาโดยมี ความคาดหวังคู่มือครูที่ปรึกษาจะเป็น
เครื่องมือที่ช่วยให้ครูที่ปรึกษารู้จักภูมิหลัง บุคลิกภาพ หรือส่งเสริม สนับสนุน พัฒนา แก้ปัญหาให้ค าปรึกษาทั้งการ
เรียนและด ารงชีพกับนักเรียน นักศึกษาได้ งานครูที่ปรึกษาจึงได้จัดท าคู่มือครูที่ปรึกษา เพ่ือให้ครูที่ปรึกษาทุกท่าน
ไปใช้หรือประยุกต์ให้เกิดความเหมาะสมเฉพาะบุคล 
๒. วัตถุประสงค์ 

            ๒.๑  เพ่ือให้เป็นเครื่องมือในการปกครอง ดูแล นักเรียนนักศึกษา จนกระทั่งจบหลักสูตร 
       ๒.๒  เพ่ือจัดท า เก็บ รวบรวม ประวัติ ข้อมูลนักเรียน พฤติกรรมต่าง ๆ ของนักเรียนนักศึกษา 
       ๒.๓  เพ่ือสร้างความตระหนักบทบาทและหน้าที่ของครูที่ปรึกษา 
๓. ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
       ๓.๑  ครูที่ปรึกษาได้จัดเก็บข้อมูล นักเรียน นักศึกษา อย่างเป็นระบบ 
       ๓.๒  ครูที่ปรึกษาแต่ละระดับได้มีโอกาสแลกเปลี่ยนวิธีการแก้ปัญหาด้วยกัน 
       ๓.๓  สร้างความรัก ศรัทธา ความเข้าใจ ไว้วางใจ ระหว่าง ครูที่ปรึกษากับนักเรียนนักศึกษา 
       ๓.๔  เกิดความต่อเนื่องของระบบครูที่ปรึกษาที่จะด าเนินการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนนักศึกษา 
       ๓.๕  ครูที่ปรึกษาร่วมกันกับผู้ปกครองในการดูแลช่วยเหลือนักเรียนนักศึกษา 
๔.   กำรใช้คู่มือที่ปรึกษำ 
       ๔.๑   คู่มือฉบับนี้ไม่ใช่หลักสูตรส าเร็จในการปกครองดูแล นักเรียน นักศึกษา 
       ๔.๒  ครูที่ปรึกษาทุกท่าน สามารถปรับเปลี่ยน ประยุกต์ได้ตามความเหมาะสม 
       ๔.๓  ครูที่ปรึกษาควรจัดท าสมุดประจ าตัวนักเรียนนักศึกษาควบคู่กับคู่มือนี้ 
       ๔.๔  ครูที่ปรึกษาเป็นผู้จัดเก็บคู่มือที่มีการจดบันทึกไว้ตลอดจนนักเรียนนักศึกษาจบหลักสูตร 
       ๔.๕  ครูที่ปรึกษาท่านใดจะขอบริการที่เก่ียวข้องกับงานครูที่ปรึกษาโปรดแจ้งครูที่ปรึกษา                 
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บทบำทหน้ำที่ของครูทีป่รึกษำ 

ควำมส ำคัญ 

ครูที่ปรึกษาเป็นบุคคลที่ใกล้ชิดนักเรียน นับเป็นบุคคลส าคัญที่มีส่วนช่วยเหลือ ดูแล ส่งเสริม  พัฒนาการของ
ผู้เรียนทั้งด้านร่างกาย อารมณ์ สังคมและสติปัญญา ให้ผู้เรียนได้เรียนรู้ และเข้าใจตนเอง ยอมรับการเปลี่ยนแปลงได้ดี
ยิ่งขึ้น สมดังเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที 2) พ.ศ.
2545 ที มุ่งเน้นให้สถานศึกษา จัดการศึกษา เพ่ือพัฒนาให้แก่ผู้เรียน เป็น มนุษย์ที สมบูรณ์ทั้งร่างกาย จิตใจ อารมณ์ 
สติปัญญา คุณธรรม จริยธรรม สามารถอยู่ร่วมกับผู้อ่ืนได้อย่างมี  ความสุข ภายใต้สถานการณ์ในปัจจุบันที่เด็กและ
เยาวชนก าลังเผชิญ เช่น การเข้าถึงสารเสพติดได้ง่าย การตั้งครรภ์ การตกเป็นทาสของเกม การเข้าถึงสื่อได้ง่าย การมี
ค่านิยมที่ไม่ถูกต้อง ปัญหาความรุนแรงที่เยาวชนเป็นผู้กระท าหรือถูกกระท า เป็นต้น จากที่ กล่าวมาข้างต้น จะเห็นได้
ว่านักเรียนอยู่ภายใต้ความเสี่ยงตลอดเวลา ดังนั้นหากผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง  ขาดความตระหนักในส่วนนี้ จะก่อให้เกิด
ปัญหาตามมามากมาย ดังนั้น ครูจึงเป็นบุคลากรที่สังคมคาดหวังว่าจะดูแลช่วยเหลือนักเรียน ให้มีคุณลักษณะที่พึง
ประสงค์และเป็นก าลังส าคัญของชาติ สืบไป 

จุดมุ่งหมำยของกำรจัดให้มีระบบครูที่ปรึกษำ 

1. เพื่อให้มีคนที่รู้จักและเข้าใจนักเรียน นักศึกษาแต่ละคนอย่างชัดเจน เกี่ยวกับ 
       -  ภูมิหลังทางบ้าน ฐานะทางเศรษฐกิจ สังคมส่วนตัวและรอบด้าน บุคลิกภาพและลักษณะนิสัยส่วนตัว 

ฯลฯ 
       -  การเรียน ทั้งอดีต ปัจจุบัน ความฝันในอนาคต 
2. เพ่ือให้มีคนที่นักเรียน นักศึกษารัก  ศรัทธา  ไว้วางใจ  คอยให้ค าปรึกษา 
3. เพ่ือให้มีคนที่ช่วยเสริมสร้างและพัฒนานักเรียน นักศึกษาให้เป็นคนดี คนเก่ง มีความสุขและพัฒนาตนเองไป

ในทิศทางท่ีถูกต้อง 
4. เพ่ือช่วยประสานท าความเข้าใจ แก้ปัญหาที่อาจเกิดขึ้นระหว่างนักเรียน นักศึกษา ครูผู้บริหารสถานศึกษา 

ผู้ปกครอง และผู้ที่เก่ียวข้อง 
 

บทบำทหน้ำที่ของครูที่ปรึกษำ  

1. ให้ค าปรึกษา  แนะน าการท าและตรวจสอบหลักฐานสัญญาการเป็นนักเรียน นักศึกษา 
2. ปฐมนิเทศ  นักเรียน นักศึกษาในความรับผิดชอบ ให้รู้และเข้าใจ  ในด้านการเรียน ความประพฤติ   

ระเบียบวินัย  และข้อบังคับ รวมทั้งสวัสดิการและบริการต่าง ๆ  ของสถานศึกษาที่นักเรียน นักศึกษามีสิทธิขอรับ
บริการ 

3. ให้ความเห็นชอบแก่นักเรียน นักศึกษาในการลงทะเบียนรายวิชา ลงทะเบียนเรียนและหรือลงทะเบียนสอบ
เทียบความรู้หรือประสบการณ์  การขอเปลี่ยน  ขอเพ่ิม  และขอถอนรายวิชา 

 

4. ให้ค าปรึกษาและให้ความเห็นชอบในการขอผ่อนผันช าระเงินลงทะเบียนรายวิชาของนักเรียนนักศึกษาที่อยู่
ในความรับผิดชอบ ติดตาม แนะน า และช่วยแก้ปัญหา พร้อมทั้งรายงานให้กับผู้บังคับบัญชาทราบ 



๓ 
 

5. จัดท า เก็บ รวบรวมประวัติ ข้อมูลการเรียน  และพฤติกรรมของนักเรียน นักศึกษาที่อยู่ในความรับผิดชอบ  
เพ่ือเป็นข้อมูลในการออกหนังสือรับรองต่าง ๆ ด้านส่วนตัว ครูที่ปรึกษาจะต้องให้ความช่วยเหลือด้านการด ารงชีวิตอยู่
ในสถานศึกษากับเพื่อนๆ รุ่นพี่ รุ่นน้อง ครู รวมทั้งบุคคลอื่นที่จะต้องเก่ียวข้อง 

6. ติดตาม ช่วยเหลือ และให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับการเข้าร่วมกิจกรรมชมรมตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ  ว่าด้วยการประเมินผลการเรียน  ในแต่ละระดับแก่นักเรียน นักศึกษา  ที่อยู่ในความรับผิดชอบ 

7. ให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับการเรียน การค านวณหาค่าระดับคะแนนเฉลี่ยแก่นักเรียน นักศึกษา ที่อยู่ในความ
รับผิดชอบ 

8. แนะน าหาทางป้องกันและติดตามนักเรียน นักศึกษาที่ขาดเรียน 
9. ให้ความคิดเห็นและข้อมูลเกี่ยวกับการก าหนดรายวิชาในการลงทะเบียนแต่ละภาคเรียนแก่นักเรียน

นักศึกษา 
10. ติดต่อประสานงานกับผู้ปกครอง พร้อมทั้งรายงานผลการเรียนและพฤติกรรมของนักเรียน นักศึกษาที่อยู่

ในความรับผิดชอบให้ผู้ปกครองทราบ 
11. ให้ค าปรึกษา ตักเตือน  ดูแล  และปรับปรุงแก้ไขความประพฤติของนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความ

รับผิดชอบ 
12. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับ คณะวิชา ศูนย์  และงานต่าง ๆในสถานศึกษา 
13. เสนอโครงการปฏิบัติงานตามล าดับชั้น 
14. รายงานผลการปฏิบัติงานตามล าดับชั้น 
15. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
ขอบข่ำยงำนของครูที่ปรึกษำ 

1. รู้จักนักเรียน นักศึกษาในความรับผิดชอบทุกคน  โดยจัดท าและเก็บข้อมูล  ประวัติส่วนตัวด้าน                           
การเรียน และความประพฤติของนักเรียน นักศึกษา 

2. แนะน า ตักเตือน อบรมนักเรียน นักศึกษา ให้ประพฤติตนให้ถูกต้องตามระเบียบและข้อบังคับของ
สถานศึกษาอยู่เสมอ เช่น การแต่งกาย การพูด สิทธิและหน้าที่ในการเป็นนักเรียน นักศึกษา 
           3. พิจารณา ตรวจสอบ ให้ความเห็นชอบ ในกรณีต่อไปนี้ 
               3.1  การลงทะเบียนรายวิชา 
               3.2  การผ่อนผันช าระเงินค่าลงทะเบียนรายวิชา 
               3.3  การลาพักการเรียน 
               3.4  การขอเปลี่ยน  ขอถอน  และขอเพ่ิมรายวิชา 
               3.5  การเข้าร่วมกิจกรรม 
               3.6  ฯลฯ 
            4. ตรวจสอบผลการเรียนของนักเรียน นักศึกษาในความรับผิดชอบทุกภาคเรียน 
        5. ประสานงานกับครู   หัวหน้าแผนกวิชา หัวหน้างานฯลฯ เพื่อร่วมกันพิจารณาช่วยเหลือนักเรียนนักศึกษา
ในเรื่องการเรียน 



๔ 
 

           6. ประสานงานกับฝ่ายงานปกครองและงานแนะแนวฯ เพ่ือร่วมกันพิจารณาช่วยเหลือนักเรียน นักศึกษาที่มี
ปัญหาอันเป็นอุปสรรคต่อการศึกษาเล่าเรียน 
           7. รายงานผลการเรียนและความประพฤติของนักเรียน นักศึกษาให้ผู้ปกครองทราบอย่างน้อยภาคเรียน
ละ 1 ครั้ง 
           8. ให้ค าปรึกษาแก่นักเรียน นักศึกษาในความรับผิดชอบในเรื่องการเรียนและเรื่องส่วนตัวทั้งเป็นกลุ่ม และ
รายบุคคล 
           9. หมั่นพบปะนักเรียน นักศึกษาในความรับผิดชอบเป็นประจ า 
           10. พบปะกับผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษาตามโอกาสอันควร 
 
จรรยำบรรณของครูที่ปรึกษำ 
           1. ต้องค านึงถึงสวัสดิภาพ ขวัญและก าลังใจของนักเรียน นักศึกษาอยู่เสมอ ไม่กระท าการใดที่จะก่อให้เกิดผล
เสียหายแก่นักเรียน นักศึกษาโดยไม่เป็นธรรม 
           2. ต้องรักษาความลับของนักเรียน นักศึกษา 
           3. ต้องมีความจริงใจและช่วยเหลือนักเรียน นักศึกษาที่รับผิดชอบ เช่นลูกหลานของตน 
           4. การให้ค าปรึกษา ควรให้ความเห็นเป็นกลาง ๆ ไม่วิจารณ์บุคคลหรือสถาบันใดให้นักเรียน นักศึกษาฟัง
ในทางก่อให้เกิดความเสื่อมเสียหรือความแตกร้าวแก่บุคคลหรือสถาบัน 
           5. ต้องประพฤติปฏิบัติให้สมกับความเป็นปูชนียบุคคล ยึดมั่นในคุณธรรม เพ่ือเป็นแบบอย่างที่ดีแก่นักเรียน 
นักศึกษา 
 

ภำรกิจที่ครูที่ปรึกษำต้องท ำ 
     1.  พบนักเรียน นักศึกษาเป็นประจ า หรือตามที่สถานศึกษาก าหนด ในกิจกรรมต่าง ๆ เช่น การพบครูที่
ปรึกษา (HOME ROOM)  กิจกรรมการเข้าแถวหน้าเสาธง 
   2. จัดท าแฟ้มครูที่ปรึกษาตามคู่มือนี้ 
    3. ติดต่อกับผู้ปกครองอย่างใกล้ชิดและรายงานผลการเรียน ความประพฤติ สุขภาพ และอ่ืน ๆ หรือเอกสาร
ต่าง ๆ ให้ผู้ปกครองทราบ 
    4. ศึกษา ระเบียบ กฎ ข้อบังคับต่าง ๆ ของสถานศึกษาอย่างละเอียด เพ่ือให้ค าแนะน าตักเตือนแก่นักเรียน 
นักศึกษาที่ประพฤติไม่เหมาะสมหรือประพฤติผิดระเบียบต่างๆ เป็นการป้องกันปัญหาต่าง ๆ ที่จะเกิดขึ้น 
      5. ส่งเสริมความดี ความสามารถและคุณธรรมของนักเรียน นักศึกษาโดยการให้ข้อคิดเห็น  การอบรมและ
ส่งเสริมให้นักเรียน  นักศึกษาได้ปฏิบัติ เป็นนิสัย  เป็นประจ า โดยเฉพาะในชั่วโมงกิจกรรมพบครูที่ปรึกษา 
(HOME ROOM) 
     6. หาโอกาสไปเยี่ยมบ้านเพ่ือพบผู้ปกครองอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
     7. ให้ความเห็นในการรับรองความประพฤติ ผลงานดีเด่น ตลอดจนความสามารถพิเศษต่าง ๆ 
   8. ครูที่ปรึกษาทุกฝ่ายที่เกี่ยวข้องเพ่ือช่วยกันแก้ไขเม่ือมีปัญหา หรือหาทางป้องกันก่อนเกิดปัญหาเป็นที่ปรึกษา
ในการจัดท าแฟ้มสะสมงาน (PORTFOLIO) ของนักเรียน นักศึกษา 
 



๕ 
 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนของระบบดูแลช่วยเหลือผู้เรียน 
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                         ปฏทิินกำรปฏิบัติงำนของ งำนครูที่ปรึกษำ ฝ่ำยพัฒนำกิจกำรนักเรียน นักศึกษำ 
                                              ประจ ำปีงบประมำณ  2567 

 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานท่ีปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
16 ตุลำคม 2566 โครงการจัดระบบดูแลช่วยเหลือผู้เรียนโดยใช้กิจกรรมโฮมรูม นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

30 ตุลำคม 2566  โครงการจัดท าคู่มืองานครูที่ปรึกษา นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

9 พฤศจกิำยน 2566 นักรียน นักศึกษา อัพเดตข้อมูลของตนเองในระบบ RMS นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

13 พฤศจกิำยน 2566 รายงานผลการส่งกิจกรรมโฮมรูมรอบที่ 1 นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

16 พฤศจกิำยน 2566 โครงการจัดท าข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

16 พฤศจกิำยน 2566 โครงการคัดกรองนักเรียนกลุ่มปกต ิกลุม่เส่ียงและกลุ่มมีปัญหา นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

23 พฤศจกิำยน 2566 โครงการประชุมผู้ปกครอง นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

30 พฤศจกิำยน 2566 รายงานผลโครงการประชุมผู้ปกครอง นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

1 ธันวำคม 2566 รายงานผลโครงการจัดท าขอ้มูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

1 ธันวำคม 2566 รายงานผลโครงการคัดกรองผู้เรียน กลุม่ปกติ กลุ่มเสี่ยง และกลุ่มมีปัญหา นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

11 ธันวำคม 2566 รายงานผลการส่งกิจกรรมโฮมรูมรอบที่ 2 นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

14 ธันวำคม 2566 ประชุมครทูี่ปรกึษานกัเรียนกลุ่มเสี่ยงและกลุ่มมีปัญหาเพือ่เตรียมความพร้อมออกเย่ียมบ้าน นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

22 ธันวำคม 2566 โครงการเยี่ยมบ้านนกัเรียน นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

2 มกรำคม 2567 ครูที่ปรึกษารายงานผลการออกเยี่ยบบ้าน นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

2 มกรำคม 2567 รายงานผลการส่งกิจกรรมโฮมรูมรอบที่ 3 นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

3 มกรำคม 2567 รายงานผลการออกเยีย่มบ้านตอ่ผู้อ านวยการฯ นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

12 กุมภำพันธ ์2567 รายงานผลการส่งกิจกรรมโฮมรูมรอบที่ 4 

 
 

นำงสำวนวพรรรษ์ พงศ์พัทลุง 
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ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

2 พฤษภำคม 2567 โครงการจัดระบบดูแลช่วยเหลือผู้เรียนโดยใช้กิจกรรมโฮมรูม นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

27 พฤษภำคม 2567 รายงานผลการส่งกิจกรรมโฮมรูมรอบที่ ๑ นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

4 มิถุนำยน  2567 โครงการจัดท าข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

4 มิถุนำยน 2567 โครงการคัดกรองนักเรียนกลุ่มปกต ิกลุม่เส่ียงและกลุ่มมีปัญหา นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

11 มิถุนำยน 2567 รายงานผลโครงการคัดกรองนักเรียนกลุม่ปกติ กลุ่มเสี่ยงและกลุ่มมีปัญหา นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

14 มิถุนำยน 2567 ประชุมครทูี่ปรกึษานกัเรียนกลุ่มเสี่ยงและกลุ่มมีปัญหาเพือ่เตรียมความพร้อมออกเย่ียมบ้าน นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

24 มิถุนำยน 2567 รายงานผลการส่งกิจกรรมโฮมรูมรอบที่ 2 นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

4 กรกฎำคม 2567 โครงการประชุมผู้ปกครอง นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

11 กรกฎำคม 2567 รายงานผลโครงการประชุมผู้ปกครอง นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

15 กรกฎำคม 2567 โครงการเยี่ยมบ้านนกัเรียน นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

22 กรกฎำคม 2567 รายงานผลการส่งกิจกรรมโฮมรูมรอบที่ -3 นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

22 กรกฎำคม 2567 รายงานผลโครงการออกเยี่ยมบา้น นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

26 สิงหำคม 2567 รายงานผลการส่งกิจกรรมโฮมรูมรอบที่ 4 นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 

ว/ด/ป กิจกรรม/งานทีป่ฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

5 กันยำยน 2567 น าเอกสารข้อมูลของผู้เรียนในงานครูที่ปรึกษาใส่แฟ้มตามระดับชั้นเรียน นำงสำวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง 



๘ 
 

วก.คป.01 

 

แบบบันทึกข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคล วิทยาลัยการอาชีพกันตัง 
 
ชื่อ-สกุล นาย/นางสาว...................................................ระดับ ปวช./ปวส. ชั้นปีที่...........สาขาวิชา........................ 
 

๑. ข้อมูลเบื้องต้นของผู้เรียน 
    1.1  สถานศึกษาเดิม ……………………………………………. ปีการศึกษาที่เข้าศึกษา  ............................................................... 
    1.2  เลขประจ าตัวประชาชน ---- กรุป๊เลือด ..................................... 
    1.3  วัน / เดือน / ปีเกิด ………………………………….. สัญชาติ..............เชื้อชาติ.............ศาสนา ......................................... 
    1.4  โรคประจ าตัว ..................................................... ความสามารถพิเศษ ................. ...................................................... 
    1.5  ปัจจุบันอายุ         ปี ………เดือน    น้ าหนัก ..................กิโลกรัม   ส่วนสูง .............................................เซนติเมตร 
    ๑.๖  ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน  
           บ้านเลขท่ี       หมู่ที่ ตรอก / ซอย / ถนน  แขวง / ต าบล............................................... 
           เขต / อ าเภอ / กิ่งอ าเภอ     จังหวัด........................................................................           
    ๑.๗  ที่อยู่ปัจจุบัน  
           บ้านเลขท่ี     หมู่ที่ .............ตรอก / ซอย / ถน               แขวง / ต าบล......................................................     
           เขต / อ าเภอ / กิ่งอ าเภอ     จังหวัด......................................................................... 
           หมายเลขโทรศัพท ์     E-mail........................................................................             
    1.8  วชิาที่ชอบเรียน                              .  
    1.9  วชิาที่ไม่ชอบเรียน                             . 
    1.10 การเดินทางจากบ้านถึงสถานศึกษา 
             (   ) เดินเท้า (   ) จักรยาน (   ) รถรับจ้าง/รถโดยสาร (   ) ผู้ปกครองมาส่ง  (    ) อื่น ๆระบุ ............................. 
    ๑.๑๑ สภาพที่อยู่อาศัย 
             (   ) บ้านพักส่วนตัว    (   ) บ้านเช่า    (   ) หอพัก   (    ) อื่น ๆ ................................................................. 
    1.12 เพ่ือนสนิท  
             ชื่อ - นามสกุล ......................................................... หมายเลขโทรศัพท์ ................................. ............................... 
             ชื่อสถานศึกษา ............................................................................................................... ......................................... 

ติดรูปถ่าย
ขนาด1นิ้ว 



๙ 
 

๒. ครอบครัว 
   ๒.๑ สถานภาพบิดา - มารดา 
         (    ) อยู่ด้วยกัน  (    ) บิดาถึงแก่กรรม   (    ) มารดาถึงแก่กรรม (    ) บิดามารดาถึงแก่กรรม (    ) หย่าร้างกัน     
    ๒.๒ จ านวนพี่น้อง 
          จ านวนพี่ชาย      คน      จ านวนน้องชาย        คน  จ านวนพี่สาว      คน  จ านวนน้องสาว   คน 
          รวมพ่ีน้องทั้งหมด   คน (ไม่นับตัวเองให้นับแต่เฉพาะพ่ีหรือน้อง)  
    ๒.๓ บิดา  
           ชื่อ    นามสกุล     หมู่เลือด              . 
           เลขประจ าตัวประชาชน ---- 
           อาชีพ     สถานที่ท างาน                          . 
           รายได ้    บาท/เดือน หมายเลขโทรศัพท์                                               
    ๒.๔ มารดา 
         ชื่อ    นามสกุล     หมู่เลือด               
         เลขประจ าตัวประชาชน ---- 
         อาชีพ     สถานที่ท างาน                            
        รายได ้    บาท/เดือน หมายเลขโทรศัพท์                           
   ๒.๕ ปัจจุบันผู้เรียนอาศัยอยู่กับ  บิดาและมารดา  บิดา  มารดา  ผู้ปกครอง (ระบุ)                                   
   ๒.6 ผู้ปกครองที่ผู้เรียนอาศัยอยู่ด้วย (ที่ไม่ใช่บิดาหรือมารดา) 
        ชื่อ    นามสกุล     หมู่เลือด                
         เลขประจ าตัวประชาชน ---- 
         อาชีพ     สถานที่ท างาน                                 
        รายได ้    บาท/เดือน หมายเลขโทรศัพท์                             
       เกี่ยวข้องกับผู้เรียนโดยเป็น                                  

 

 
 

 

3. ข้อมูลระหว่ำงเรียน 
           

1. ผู้ส่งเสียให้นักเรียน นักศึกษา เรียน ชื่อ     เกี่ยวข้องเป็น    
2. นักเรียน นักศึกษาได้รับค่าใช้จ่ายสัปดาห์ละ  บาทหรือเดือนละ                                                บาท  
3. นักเรียน นักศึกษากลับบ้านบ่อยเพียงใด          เดินทางกลับบ้านอย่างไร                                                               
4. เพ่ือนบ้านที่ติดต่อได้สะดวก คือ                                                  ที่อยู่                             . 

                                                               เบอร์โทรศัพท์.........................................................   .............               
     5.    กรณีนักเรียน นักศึกษาขออนุญาตกลับบ้าน ซึ่งทางบ้านทางบ้านที่ตั้งอยู่                                                 . 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
  



๑๐ 
 

แผนที่บ้ำนของผู้เรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     หมำยเหตุ  ให้ระบุสถานที่ใกล้เคียงบ้านพักอาศัยที่สังเกตง่าย 
       
 
 

                                                                  ลงชื่อ.............................................ผู้กรอกข้อมูล 
                                                                (..............................................................) 

                                                              .............../................................/................ ....... 
 

 

 

 

 

 

 

 
 



๑๑ 
 

 
 
 

วิทยำลัยกำรอำชีพกันตัง 

แบบฟอร์มกำรตรวจควำมเรียบร้อยของนักเรียน นักศึกษำ 

ครั้งที่.................. วัน........................ที่.................เดือน.......................................พ.ศ........................... 
ระดับชั้น...................... แผนกวิชำ............................ 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. จ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ ที่เข้ำตรวจควำมเรียบร้อย 

ทั้งหมด........................คน  มา.....................คน ไม่มา......................คน ขาด..............คน 

          ลา.................คน 

           ออก..............คน 

2. กำรตรวจเครื่องแต่งกำย 

2.1 ทรงผม 

(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2...................................................  
   3.....................................................  4...................................................  
   5.....................................................  6...................................................  

 2.2 หนวดเครา 

(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2...................................................  
   3.....................................................  4...................................................  
   5.....................................................  6...................................................  

 2.3 ต่างหู 
(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2...................................................  
   3.....................................................  4...................................................  
   5.....................................................  6...................................................  

 2.4 เสื้อ 

(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2...................................................  
   3.....................................................  4...................................................  
   5.....................................................  6...................................................  

 2.5 กางเกง 

(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2...................................................  

วก.คป.02 



๑๒ 
 

   3.....................................................  4...................................................  
   5.....................................................  6...................................................  

2.6 กระโปรง 

(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2................................... ................ 
   3.....................................................  4...................................................  
   5.....................................................  6...................................................  

 2.7 เข็มขัด 

(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2...................................................  
   3.....................................................  4.............................................. ..... 
   5.....................................................  6...................................................  

2.8 รองเท้า 

(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2.......................... ......................... 
   3.....................................................  4...................................................  
   5.....................................................  6...................................................  

 2.9 ถงุเท้า 

(    ) ถูกต้องตามระเบียบ 

(    ) ผิดระเบียบ 1.....................................................  2...................................................  
   3.....................................................  4................................................... 
   5.....................................................  6...................................................  

     3. กำรลงโทษ 
   (    ) ว่ากล่าวตักเตือน   (   ) บ าเพ็ญประโยชน์................................................ 
   (    ) ลงโทษ...........................................   (   )  ตัดคะแนนความประพฤติ...........................คะแนน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ลงชื่อ……………………………………ครูที่ปรึกษา   ลงชื่อ……………………………………ครูที่ปรึกษา 
(...................................................)    (...................................................) 

 
ลงชื่อ……………………………………หัวหน้างานปกครอง 

                                                           (นายปกรณ์เกียรติ ใหมทอง) 

 
ลงชื่อ……………………………………รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
     (นางสาวสร้อยสุนีย์  รามปลอด) 

    
 

                                                          (นางสาวพัชรินทร์  อักษรผอม) 
                                                        ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 



๑๓ 
 

 
แบบบันทึกกำรคัดกรองผู้เรียนเป็นรำยบุคคล  วิทยำลัยกำรอำชีพกันตัง 

 

ภำคเรียนที่......................... ปีกำรศึกษำ......................... 
 

   ชื่อ-สกุล นาย/นางสาว......................................ระดับ ปวช./ปวส. ชั้นปีที่..............สาขาวิชา......................... ........ 

     ค ำชี้แจง   ให้ผู้รายงานข้อมูล/ครูที่ปรึกษากาเครื่องหมาย  ลงในช่องที่อยู่หน้าข้อความด้วยความเป็นจริง 
รายการพิจารณา กลุ่มปกต ิ กลุ่มเสี่ยง กลุ่มมีปญัหา 
1. ด้านการเรยีน 

 
 มาลงทะเบียนตามทีส่ถานศึกษา
ก าหนด 
 มาเรียนทุกรายวิชาตามปกต ิ
 ส่งงานครบตามที่ครูผูส้อน
มอบหมาย 
 ผ่านเกณฑ์การประเมินผล 
การเรยีนทุกรายวิชา 
 มีผลการเรียนเฉลี่ยไม่ต่ ากว่า 
2.00 
 มีผลการเรียนวิชากิจกรรม ผ. ทุก
ภาคเรยีน 

 มาลงทะเบียนล่าช้าโดยไม่แจง้
เหตุผล 
 ขาดเรียน 2 ครั้ง มากกว่า 3 
รายวิชา 
 ส่งงานไม่ครบตามที่ครูผูส้อน
มอบหมาย 
 มีผลการเรียน 0 หรือ ขร. 
 มีผลการเรียนเฉลี่ยต่ ากว่า 2.00 
แต่ไมต่่ ากว่าเกณฑ์ระเบียบวดัผล 
 มีผลการเรียนวิชากิจกรรม          
มผ. บางภาคเรียน 

 ไม่มาลงทะเบียน 
 ขาดเรียนมากกว่า ๓ ครั้ง ทุก
รายวิชา 
 ไม่ส่งงานตามที่ครผูู้สอนมอบหมาย 
 มีผลการเรียน 0 และ ขร. 
 มีผลการเรียนเฉลี่ยต่ ากว่า เกณฑ์
ระเบียบวดัผล 
 มีผลการเรียนวิชากิจกรรม  
ติด มผ. ทุกภาคเรียน 

2. ด้านสังคม  แต่งกายถูกต้องตามระเบียบ
สถานศึกษา 
 ไม่มีประวัติถูกตดัคะแนน 
ความประพฤต ิ
  ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสารในเวลา
เรียน 
 สามารถปรับตัวเข้ากบัเพื่อนได้ 

 แต่งกายไม่ถูกต้องตามระเบียบ
สถานศึกษาเป็นบางครั้ง 
 มีประวัติถูกตัดคะแนน 
ความประพฤต ิ5 - 15  คะแนน 
 ใช้เครื่องมือสื่อสารในเวลาเรียน
เป็นเวลานาน 
 ไม่สามารถปรับตัวเข้ากับเพื่อนได้                    

 แต่งกายไม่ถูกต้องตามระเบียบ
สถานศึกษาบ่อยครั้ง 
 มีประวัติถูกตัดคะแนน 
ความประพฤต ิตั้งแต่ 15 คะแนนข้ึนไป 
 
 ใช้เครื่องมือสื่อสารในเวลาเรียนเป็น
เวลานานและบ่อยครั้ง 
 แยกตัวอยู่ตามล าพัง                    

3. ด้านชู้สาว  ไม่แยกกลุม่อยู่กับเพื่อนต่างเพศ
ตามล าพัง 
 ไม่เคยออกเที่ยวกลางคืนกับเพื่อน
ต่างเพศตามล าพัง 

 แยกกลุ่มอยู่กับเพื่อนตา่งเพศตาม
ล าพังบ่อยครั้ง 
 ออกเที่ยวกลางคืนกับเพื่อน 
ต่างเพศตามล าพัง  

  ออกเที่ยวกลางคืนกับเพื่อนต่าง
เพศตามล าพังบ่อยครั้ง 
  ตั้งครรภ ์

4. ด้านยาเสพตดิ  ไม่คบเพื่อนในกลุม่ใช้สารเสพติด 
 ไม่เคยสูบบุหรี่ หรือดืม่สรุา 
  สมาชิกในครอบครัวไม่เคยมี
ประวัติเกีย่วข้องกับยาเสพติด  
 ไม่ได้อยู่ในสภาพแวดล้อม 
ที่ใช้สารเสพตดิ  
 

 คบเพื่อนในกลุ่มใช้สารเสพตดิ 
 เคยลองสูบบุหรี่ ดื่มสุรา  
  สมาชิกในครอบครัวเคยมีประวัติ
เกี่ยวข้องกับยาเสพตดิ 
 ที่พักอาศัยอยู่ใกล้แหล่งมั่วสมุ 
หรือสถานเริงรมย ์

 คบเพื่อนในกลุ่มใช้สารเสพตดิ 
 ติดบุหรี่ สุราและสารเสพตดิ 
  สมาชิกในครอบครัวเกีย่วข้องกับ
ยาเสพตดิ 
 ที่พักอาศัยอยู่ในแหล่งมั่วสุม 
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5. ด้านการ
ทะเลาะ 
วิวาท 

 ไม่มีพฤติกรรมก้าวร้าว            
ใช้ก าลังตัดสินปญัหา 
 ไม่เคยมีประวัติทะเลาะวิวาท     
ท าร้ายร่างกายผู้อื่น  

 มีพฤติกรรมกา้วร้าวและใช้ก าลัง
ตัดสินปญัหา 
 เคยมีประวัติทะเลาะวิวาท และท า
ร้ายร่างกายผู้อื่น 

 มีพฤติกรรมกา้วร้าว และใช้ก าลัง
ตัดสินปญัหาบ่อยครั้ง 
 มีประวัติทะเลาะวิวาท และ     
 ท าร้ายร่างกายผู้อื่นบ่อยครั้ง 

6. ด้านสถานภาพ
ครอบครัว 

  ครอบครัวมีรายได้ประจ า 
  บิดา มารดา อยูร่่วมกัน  
  บิดาและมารดา ประกอบอาชีพท่ี  
 มั่นคง 
       

 ครอบครัวมรีายได้ไม่เพียงพอต่อ
การใช้จ่ายในชีวิตประจ าวัน 
 บิดา มารดา แยกกันอยู ่
 บิดา หรือ มารดา ไม่ไดป้ระกอบ
อาชีพ   

 ครอบครัวมภีาระหนี้สิน 
จ านวนมาก 
 บิดา มารดา หย่ารา้งกัน 
 บิดา และ มารดา ไมไ่ด้  
ประกอบอาชีพ (ตกงาน) หรือ 
มีอาชีพไม่มั่นคง 

7. ด้านติดเกม   ไม่ได้อยู่ในกลุ่มเพื่อนท่ีหนีเรยีนไป 
  เล่นเกมตามร้านเกม 
  ที่พักอาศัยไม่ได้อยู่ใกล้ร้านเกม 

 อยู่ในกลุ่มเพื่อนท่ีหมกหมุนกบั
การเล่นเกม 
 เล่นเกมเกินวันละ  1  ช่ัวโมง 
 มีทีพ่ักอาศัยอยู่ใกล้ร้านเกม 

  หมกมุ่น จริงจังในการเล่นเกม 
 หนีเรียนไปเล่นเกมบ่อยครั้ง 
 มีพฤติกรรมลักขโมยเงินเพื่อ ไปเล่น
เกม 

8. ด้านการพนัน   สมาชิกในครอบครัวไม่เคย 
มีประวัตเิกี่ยวข้องกับการพนัน 
  ไม่ได้อยู่ในกลุ่มเพื่อนท่ีมีประวัติ
เกี่ยวข้องการพนัน 
  ไม่ไดม้ีที่พักอาศัยอยู่ในแหล่ง         
มั่วสุมการพนัน 

 สมาชิกในครอบครัวมีประวตัิ
เกี่ยวข้องกับการพนัน 
  อยู่ในกลุ่มเพื่อนท่ีมีประวตั ิ
เกี่ยวข้องการพนัน 
  มีที่พักอาศัยอยู่ใกล้แหล่งมั่วสุม
การพนัน 

 สมาชิกในครอบครัวมีประวตัิ
เกี่ยวข้องกับการพนัน 
  อยู่ในกลุ่มเพื่อนที่มีประวตั ิ
ต้องโทษเกี่ยวกับการพนัน 
  มีที่พักอาศัยอยู่ในแหล่งมั่วสมุการ
พนัน 

9. ด้านสุขภาพ 
(กาย/จิต/อารมณ์) 

  ไม่มีโรคประจ าตัว  
  ไม่มีความบกพร่องทางสายตา  
  ไม่มีความบกพร่องทางการได้ยิน  
  ไม่แยกตัวออกจากกลุม่เพื่อ  
 ไม่หงุดหงิด ฉุนเฉียวหรือโกรธง่าย 

  มีโรคประจ าตัวหรือเจ็บป่วยบ่อย  
  มีความบกพร่องทางสายตา  
ต้องสวมแว่นหรือคอนแทคเลนส ์

  มีความบกพร่องทางการไดย้นิ  
ต้องใช้อุปกรณ์เสริมช่วย 

     หงุดหงิด ฉุนเฉียว อารมณ ์
    รุนแรง 

 ป่วยเป็นโรคร้ายแรง/เรื้อรัง 
 มีความบกร่อง หรือพิการ 
ทางสายตา 
 มีความบกพร่อง หรือพิการทางการ
ได้ยิน  
 เก็บตัว  แยกตัวจากกลุม่เพื่อน 

10. ด้านอื่นๆ   ......................................... 
  ......................................... 

   ......................................... 
   ......................................... 

 ......................................... 
 ......................................... 

สรุป   นักเรียน นักศึกษาอยู่ในกลุ่ม   ปกติ                       เสี่ยง                        มีปัญหา 

เกณฑ์กำรคัดกรองผู้เรียน   
   ปกต ิ    หมายถึง  มีรายการอยู่ในกลุ่มปกติไม่น้อยกว่า ๒๔ รายการ และไม่มีรายการอยู่ในกลุ่มมีปัญหา              
   เสี่ยง     หมายถึง  มีรายการอยู่ในกลุ่มปกติไม่เกิน ๑๒ รายการ มีรายการอยู่ในกลุ่มเสี่ยงมากกว่า ๑๒ รายการ   
                          และมีรายการอยู่ในกลุ่มมีปัญหาไม่เกิน ๑๒ รายการ   
                          กรณีท่ีมีเครื่องหมาย   ให้จัดอยู่ในกลุ่มมีปัญหา 
   มีปัญหำ หมายถึง  มีรายการอยู่ในกลุ่มปกติน้อยกว่า ๑๒ รายการ มีรายการอยู่ในกลุ่มเสี่ยงไม่เกิน ๑๒ รายการ  
                          และมีรายการอยู่ในกลุ่มมีปัญหามากกว่า ๑๒ รายการ 



๑๕ 
 

แบบสรุปรำยงำนกำรคัดกรองเพื่อจัดกลุ่มผู้เรียนจ ำแนกตำมกลุ่มปกติ กลุ่มเสี่ยง และกลุ่มมีปัญหำ   

ประจ ำปีกำรศึกษำ ………… 
ระดับชั้น............................... กลุ่ม...............................แผนกวิชำ........................................................ 

 

 
ที ่

 
ชื่อ – สกุล นักเรียน/นักศึกษำ 

จ ำแนกกลุ่ม กำรพิจำรณำควำมเสี่ยงหรือมีปญัหำ 
 

 
กลุ่ม
ปกต ิ

 
กลุ่ม
เสี่ยง 

 
กลุ่มมี
ปัญหำ 

 
ด้ำนกำร
เรียน 

 
กำรวัดผล 

 
ด้ำนสังคม 

 
สภำพ
ทั่วไป 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 

 สรุป จ านวนผูเ้รียนทั้งหมด........................คน            จ าแนกเป็น           กลุ่มปกติ....................คน   คิดเป็นร้อยละ................... 
               กลุ่มเสี่ยง....................คน   คิดเป็นร้อยละ................... 
               กลุ่มมีปัญหา...............คน   คิดเป็นร้อยละ.................. 
 
 

ลงช่ือ..........................................................ครูที่ปรึกษา         ลงช่ือ............................................เจา้หน้าท่ีงานครูที่ปรึกษา   
      (.........................................................)                (นางสาวธวัลยา สุวรรณวงศ์) 
 
 
 

ลงช่ือ..........................................................หัวหน้างานครูที่ปรึกษา             ลงช่ือ............................................รองผู้อ านวยการฝา่ยพฒันาฯ 
         (นางสาวนวพรรษ์ พงศ์พทัลุง)                       (นางสาวสร้อยสุนีย์  รามปลอด)  
 

     
ลงช่ือ.................................................................. 

                                                                (นางสาวพัชรินทร์ อักษรผอม)  
                                                            ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 

วก.คป.04 



๑๖ 
 

 
 

แบบบันทึกกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำ 
ภำคเรียนที ่  ปีกำรศึกษำ 

ชื่อ     ระดับชั้น    
 

สรุปผลการคัดกรอง ผู้เรียนจัดอยู่ในกลุ่มห่วงใย (เสี่ยง) ด้าน 
         
ให้ค าปรึกษาเบื้องต้น ดังนี้ 
             
             
              
 1. ขั้นตอน/วิธีป้องกันและแก้ปัญหำ 

วัน/เดือน/ปี วิธีกำร ผลกำรด ำเนินกำร 

   
   
   
   
   

 
2. สรุปผลกำรช่วยเหลือ 
  พฤติกรรมดีข้ึน จัดอยู่ในกลุ่มไว้ใจ (ปกติ) 
  ดูแลต่อไปอีกระยะหนึ่ง (ประมาณ......................เดือน) 
  พฤติกรรมไม่ดีขึ้น ต้องแก้ไข จัดอยู่ในกลุ่มห่วงใย/ใกล้ชิด 
 
 
       ลงชื่อ..............................................ครูที่ปรึกษา  ลงชื่อ................................หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
             (..................................................)             (นางสาวนวพรรษ์  พงศ์พัทลุง) 
 
 
       ลงชื่อ..............................................   ลงชื่อ................................................. 
             (นางสาวสร้อยสุนีย์  รามปลอด)                     (นางสาวพัชรินทร์  อักษรผอม) 
รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา     ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 
 

วก.คป.05 



๑๗ 
 

 

 
เอกสำรบันทึกข้อมูลกำรเยี่ยมบ้ำน 

วิทยำลัยกำรอำชีพกันตัง ภำคเรียนที่ .......... ประจ ำปีกำรศึกษำ ................... 

วันที่ ……….. เดือน ………………………….. พ.ศ. …………………. 
 

๑. ข้อมูลทั่วไป 
๑.๑ ชื่อ (นาย/นางสาว) …………………………………………………………………………….. ชื่อเล่น ………………….……………… 

รหัสประจ าตัวบัตรประชาชน…………………………………………………… ระดับ ………… ชั้นปี ………….…… ห้อง ………………..… 

สาขาวิชา ………………………………… แผนก ………………………. โทรศัพท์ …………………………… E-mail …….………….………… 

ที่อยู่ปัจจุบัน เลขที่ ………………… หมู่ที่ ……………. หมู่บ้าน ………………………………………… ซอย ………………………….….…… 

ถนน …………………………….. แขวง/ต าบล………………………………..เขต/อ าเภอ ………………. จังหวัด ……………………………… 

รหัสไปรษณีย…์…………………………………………… 

ที่อยู่ที่ติดต่อได้ เลขที่ ………………… หมู่ที่ ……………. หมู่บ้าน …………………………………… ซอย …………………………………… 

ถนน …………………………….. แขวง/ต าบล………………………………..เขต/อ าเภอ ………………. จังหวัด ……………………………… 

รหัสไปรษณีย…์……………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 

๑.๒ ผู้ปกครองชื่อ (นาย/นางสาว/นาง) ……………………………………………………………. โทรศัพท์ …………………………… 

เกี่ยวข้องเป็น ………………………………………… ที่อยู่บ้านเลขท่ี ………………… หมู่ที่ ……………. หมู่บ้าน …………………………… 
ซอย …………………………………. ถนน …………………………….. แขวง/ต าบล ……………………เขต/อ าเภอ ……..…………………… 

จังหวัด ……………………………..รหัสไปรษณีย์……………………………………………………………………………………………………….… 

๒. ข้อมูลที่อยู่อำศัย 

 ๒.๑ สถานะท่ีอยู่  (  )  บ้านส่วนตัว  (  )  บ้านเช่า/ห้องเช่า  (  )  บ้านส่วนตัว 

     (  )  หอพัก  (  )  อ่ืนๆ 

 ๒.๒ ลักษณะที่อยู่  (  )  บ้านไม้ชั้นเดียว (  )  บ้านไม้สองชั้น 

     (  )  บ้านตึกชั้นเดียว (  )  บ้านตึกสองชั้น 

     (  )  อาคารพาณิชย์ (  )  ทาวเฮาส์ 

     (  )  แฟลต/อพาตร์เม้นต์ (  )  ห้องชุด/คอนโด 

     (  )  อ่ืนๆ (โปรดระบุ) ………………………………… 

วก.คป.06 



๑๘ 
 

  

 ๒.๓ การอยู่อาศัย  (  )  อยู่กับผู้ปกครอง (  )  อยู่กับบิดา    (  )  อยู่กับมารดา 

     (  )  อยู่ล าพัง  (  )  อยู่กับบุคคลอื่น (โปรดระบุ)……………………………….….. 

 ๒.๔ สภาพชุมชนที่อยู่ (  )  ปลอดภัย  (  )  มีความเสี่ยง   (  )  อ่ืนๆ …………….…. 

๓. ข้อมูลสอบถำมพูดคุย 

 ๓.๑ บิดา  ประกอบอาชีพ……………………..…………………. รายได้ประมาณ……………………บาท/เดือน 

 ๓.๒ มารดา  ประกอบอาชีพ……………………..…………………. รายได้ประมาณ……………………บาท/เดือน 

 ๓.๓ ผู้ปกครอง ประกอบอาชีพ……………………..…………………. รายได้ประมาณ……………………บาท/เดือน 

 ๓.๔ การเดินทาง (  )   เดิน    (  )  รถประจ าทาง/รถเมล์ 

    (  )   รถรับส่งแบบเหมารายเดือน  (  )  รถจักรยาน 

    (  )   รถมอเตอร์ไซด์รับจ้าง  (  )  รถมอเตอร์ไซด์ส่วนตัว 

    (  )   รถยนต์ส่วนตัว   (  )  อ่ืนๆ (โปรดระบุ) 

 ๓.๕ การรับประทานอาหารเช้า (  )  ที่บ้านทุกเช้า (  )  ที่โรงเรียน 

      (  )  ร้านค้า/ตลาด (  )  ไม่รับประทาน (ดื่มนม ทานขนม แทน) 

      (  )  อ่ืนๆ คือ ………………………………………………. 

 ๓.๖ ผู้เรียนได้รับค่าใช้จ่ายจาก …………………………………………….. (  )  ได้รับเป็นรายวัน ………………………….… บาท 

    (  )  ได้รับเป็นรายสัปดาห์ ……………   บาท (  )  ได้รับเป็นรายเดือน  …………………………บาท 

 ๓.๗ กิจกรรมที่ท าหลังเลิกเรียน (  )  การบ้าน  (  )  อ่านหนังสือ    (  )  เล่นเกมส์ 

      (  )  เล่นดนตรี  (  )  เล่นกีฬา  (  )  ดูโทรทัศน์ 

      (  )  ช่วยงานบ้าน (  )  ท างานหารายได้ท่ี …………………………………… 

      (  )  อ่ืนๆ คือ ……………………………………………………………………………………… 

  ๓.๘ ด้านบรรยากาศและความสัมพันธ์ในครอบครัว 

   (  )  มีความสัมพันธ์ที่ดีและมีเวลาให้กัน  (  )  มีความสัมพันธ์ที่ดีและมีเวลาให้กันน้อย 

   (  )  ไม่ได้รับการดูแลและเอาใจใส่   (  )  ขัดแย้งทะเลาะกันบ่อย เด็กไม่เชื่อฟัง 

   (  )  อ่ืน ๆ  คือ ……………………………………………………………………………………………………………………..…… 

 ๓.๙ การสนับสนุนด้านการเรียน 

   (  )  เรียนพิเศษ     (  )  บิดา มารดา ช่วยสอนการบ้าน 



๑๙ 
 

   (  )  ส่งเสริมด้านการศึกษา จัดหาสื่อ/อุปกรณ์ ส่งเสริมการเรียนรู้ 

   (  )  สนับสนุนด้านการเรียนบ้าง   (  )  ไม่สนใจส่งเสริมด้านการเรียน 

   (  )  อ่ืนๆคือ …………………………………………………………………………………………………………………….……...  

 ๓.๑๐ การกวดขันดูแลความประพฤติ 

   (  )  ดูแลเอาใจใส่ มีระเบียบวินัย มีความประพฤติดี (  )  ขาดการดูแลเอาใจใส่ ดูแลเป็นครั้งคราว 

   (  )  ไม่ได้รับการดูแลและความเอาใจใส่  (  )  ผู้ปกครองไม่มีเวลาดูแลอย่างไกลชิด 

 3.11 ด้านความเสี่ยงเรื่องของมึนเมา สารเสพติด 

   (   )  เสี่ยง ระบุ................................ ......................................................................................................... 

   (   )  ไม่เสี่ยง 

๔.   ควำมเห็นของผู้ปกครอง 

 ๔.๑ ด้านพฤติกรรมผู้เรียน 

   (  )  พฤติกรรมเป็นที่พอใจ   (  )  พฤติกรรมไม่ดี ต้องคอยตักเตือน 

   (  )  พฤติกรรมไม่เป็นที่พอใจ ต้องปรับปรุงแก้ไข เรื่อง ………………………………………………………………….. 

 ๔.๒ ด้านการเรียน 

   (  )  การเรียนดี     (  )  การเรียนปานกลาง 

   (  )  ไม่ค่อยเอาใจใส่ด้านการเรียน 

   (  )  ต้องปรับปรุงแก้ไขเร่งด่วน โดยเฉพาะ เรื่อง/วิชา……………………………..……………………………………… 

 ๔.๓  ความเห็นของผู้ปกครองต่อการเยี่ยมบ้าน 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………… 

๕.  สิ่งท่ีผู้ปกครองต้องกำรให้สถำนศึกษำดูแลผู้เรียนในด้ำน 

 ๕.๑ ……………………………………………………………………………………………………………………………….………………………… 

 ๕.๒ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… 

 ๕.๓ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
  

 

 



๒๐ 
 

 

๖.  ควำมพึงพอใจของผู้ปกครองในกำรจัดกิจกรรม “ครูเยี่ยมบ้ำนเด็ก” 

   (  )  พึงพอใจระดับมากท่ีสุด 

   (  )  พึงพอใจระดับมาก 

   (  )  พึงพอใจระดับปานกลาง 

   (  )  พึงพอใจระดับน้อย 

   (  )  พึงพอใจระดับน้อยที่สุด 
 

   ลงชื่อ …………………………………………..  ลงชื่อ ………………………………………….. 

   (…………………………………………………..)  (…………………………………………………..) 

         ผู้ปกครอง           ครูที่ปรึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๑ 
 

 

ภำพประกอบโครงกำรเยี่ยมบ้ำนนักเรียน นักศกึษำ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภำพ 

 

 

 

รูปภำพ 



๒๒ 
 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง   
  1. ............................................................... 
  2………………………………………………………… 
 
 
 

(นางสาวสร้อยสุนีย์ รามปลอด) 
รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการ นักเรียน นักศึกษา 

ความเห็นผู้อ านวยการ  
  .................................................................................... 
....................................................................................... 
. 
 
 

(นางสาวพัชรินทร์ อักษรผอม) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง  

บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร   งานครูที่ปรึกษา ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา วิทยาลัยการอาชีพกันตัง จังหวัดตรัง    

ที ่  วก.กันตัง          /2566                            วันที ่                  

เรื่อง รายงานผลการเยี่ยมบ้านนักเรียน นักศึกษากลุ่มเสี่ยงและกลุ่มมีปัญหา  
 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 

 

  ตามท่ีข้าพเจ้า                         ต าแหน่ง            ได้รับมอบหมายตามค าสั่งที ่                    .                       
ลงวันที่                                 เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานโครงการเยี่ยมบ้าน นักเรียน นักศึกษา วิทยาลัย
การอาชีพกันตัง ระหว่างวันที่                       และมีค าสั่งให้ไปราชการเพ่ือเยี่ยมบ้านนักเรียน นักศึกษา ในวันที่                                  
นั้น  
 

  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งดังกล่าว โดยเยี่ยมบ้าน นักเรียนระดับชั้น                     .
แผนก                          ซึ่งมีนักเรียน นักศึกษา กลุ่มเสี่ยง จ านวน      คนและกลุ่มมีปัญหา จ านวน      คน เสร็จสิ้น
เป็นที่เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามเอกสารบันทึกข้อมูลการเยี่ยมบ้านพร้อมภาพถ่าย           ชุด ดังแนบ   

                  

     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 

       (..............................................)           
        ครูที่ปรึกษา 
           
 
       (นางสาวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง) 
               หัวหน้างานครูที่ปรึกษา   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๓ 
 

                                                        บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร   งานครูที่ปรึกษา ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา วิทยาลัยการอาชีพกันตัง จังหวัดตรัง    

ที ่  วก.กันตัง          /2566                            วันที ่                          

เรื่อง    รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา ประจ าสัปดาห์ที่    
 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 

 

        ตามค าสั่งวิทยาลัยการอาชีพกันตัง ที่ .........../..................ลงวันที่ ..................................  มอบหมายให้     
ข้าพเจ้า                         .ปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษานักเรียน นักศึกษา ระดับชั้น          สาขางาน         . โดยมี
นักเรียน นักศึกษาท้ังหมด         คน จึงขอเสนอรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ที่             ภาคเรียนที.่.........
ปีการศึกษา................ ดังนี้  
         สัปดาห์ที่.............  
                    1. นักเรียน นักศึกษา ที่เข้าร่วมกิจกรรมโฮมรูม จ านวน................ คน คิดเป็นร้อยละ.............  
       ไม่เข้าร่วม ..............  คน  คิดเป็นร้อยละ............. 
  2. นักเรียน/นักศึกษา ที่พบปัญหา .................. คน คิดเป็นร้อยละ............. 
  3. ปัญหาที่พบ................................................................................................................... ........ 

  4. แนวทางการแก้ไขปัญหา.......................................................................................................  
         สัปดาห์ที่  
                    1. นักเรียน นักศึกษา ที่เข้าร่วมกิจกรรมโฮมรูม จ านวน................ คน คิดเป็นร้อยละ.............  
       ไม่เข้าร่วม ..............  คน  คิดเป็นร้อยละ............. 
  2. นักเรียน/นักศึกษา ที่พบปัญหา .................. คน คิดเป็นร้อยละ............. 
  3. ปัญหาที่พบ................................................................................................................... ........ 

  4. แนวทางการแก้ไขปัญหา................................................................................. ...................... 
         สัปดาห์ที่  
                    1. นักเรียน นักศึกษา ที่เข้าร่วมกิจกรรมโฮมรูม จ านวน................ คน คิดเป็นร้อยละ.............  
       ไม่เข้าร่วม ..............  คน  คิดเป็นร้อยละ............. 
  2. นักเรียน/นักศึกษา ที่พบปัญหา .................. คน คิดเป็นร้อยละ............. 
  3. ปัญหาที่พบ................................................................................................................... ........ 

  4. แนวทางการแก้ไขปัญหา..................................... .................................................................. 
         สัปดาห์ที่ 
                    1. นักเรียน นักศึกษา ที่เข้าร่วมกิจกรรมโฮมรูม จ านวน................ คน คิดเป็นร้อยละ.............  
       ไม่เข้าร่วม ..............  คน  คิดเป็นร้อยละ............. 
  2. นักเรียน/นักศึกษา ที่พบปัญหา .................. คน คิดเป็นร้อยละ............. 
  3. ปัญหาที่พบ................................................................................................................... ........ 

  4. แนวทางการแก้ไขปัญหา.......................................................................................................  

/จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ… 



๒๔ 
 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยกำรอำชีพกันตัง   
  1. ............................................................................ 
  2…………………………………………………………….……… 
……………………………………………………………..………….. 
 
 

(นางสาวสร้อยสุนีย์ รามปลอด) 
รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการ นักเรียน นักศึกษา 

ควำมเห็นผู้อ ำนวยกำร  
  .................................................................................... 
....................................................................................... 
....................................................................................... 
 
 

(นางสาวพัชรินทร์ อักษรผอม) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง  

-2- 
 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
        
      
      
                    ลงชื่อ 
               (.................................................) 
                                    ครทูี่ปรึกษา  
        
 
                (นางสาวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง)  
          หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
.. 



๒๕ 
 

 

 

ที ่ ศธ ๐๖๔๓.๑๘/              วิทยาลัยการอาชีพกันตัง 
              122 หมู่ 3 ต าบลกันตังใต้   

              อ าเภอกันตัง  จังหวัดตรัง                
                      ๙๒๑๑๐ 

      ........................................... 
 

เรื่อง     ขอเชิญประชุมผู้ปกครอง และรับเงินอุดหนุนเรียนฟรี ประจ าภาคเรียนที่.......... ปีการศึกษา............... 

เรียน     ผู้ปกครองนักเรียน นักศึกษา นาย/นางสาว...........................................................................  

     ด้วย วิทยาลัยการอาชีพกันตัง ก าหนดจัดโครงการประชุมผู้ปกครอง ประจ าภาคเรียนที่ . . . . . .. .. .                            
ปีการศึกษา..................... ส าหรับผู้ปกครองนักเรียนระดับชั้น ปวช.1 – 3  และ ปวส.1 – 2 เพื่อสรุปผลการด าเนินงาน
ของสถานศึกษาในปีที่ผ่านมา และให้ผู้ปกครองทราบถึงนโยบาย และแนวทางในการบริหารสถานศึกษาของวิทยาลัย
การอาชีพกันตัง พร้อมกับวิทยาลัยฯ ได้รับการจัดสรรเงินอุดหนุนเรียนฟรี ส าหรับนักเรียนระดับชั้น ปวช.1 – 3                     
ค่าอุปกรณ์การเรียน เป็นจ านวนเงิน 260 บาทต่อคน วิทยาลัยฯ จึงก าหนดประชุมและรับเงินดังกล่าว ในวันที่
....................................... . ตั้งแต่เวลา .......................... น. เป็นต้นไป ณ วิทยาลัยการอาชีพกันตัง 

     โดยให้ผู้ปกครองนักเรียนระดับชั้น ปวช.1 – 3 เตรียมเอกสารเพ่ือใช้ประกอบการรับเงิน ดังนี้ 
     1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง รับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน    1   ฉบับ 
     2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของนักเรียน รับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน    1   ฉบับ 
     3. ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส าคัญรับเงิน ในการจัดซื้ออุปกรณ์การเรียน  

 ในการนี้  วิทยาลัยการอาชีพกันตัง ขอเชิญท่านเข้าร่วมประชุมและรับเงินเรียนฟรี ตามวัน เวลา                
และสถานที่ดังกล่าว 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และขอขอบคุณในความร่วมมือ  
 
   ขอแสดงความนับถือ 

 
  (นางสาวพัชรินทร์  อักษรผอม) 

                     ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 
งานครูที่ปรึกษา /ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 
โทรศัพท์(มือถือ): 098-5553858 
Lineวิทยาลัยฯ: 098-5553858 
E-mail:Kantang.college2020@gmail.com 
www.kantang.ac.th 

http://www.kantang.ac.th/


๒๖ 
 

 
 

 
ประวัติประธำนผู้ปกครองนักเรียนระดับชั้น..............แผนกวิชำ...................................... 

วิทยำลัยกำรอำชีพกันตัง จังหวัดตรัง 
-------------------------------- 

 
1. ข้อมูลส่วนตัว 

ผู้ปกครองของนักเรียน  นาย/ นางสาว………..……………………………..…นามสกุล……….….……………….….………………. 
ชื่อ(ผู้ปกครอง)นาย / นาง / นางสาว…………………..………………………………นามสกุล……………………………..…………… 

     วัน / เดือน / ปี เกิด...........................................อายุ……….…….ปี สถานภาพ…………..………….…ศาสนา………………… 

2. ที่อยู่ปัจจุบัน 
 เลขที่…………….………..ต าบล…………….…………………อ าเภอ………………….……………….จังหวัด……..……………………… 
 รหัสไปรษณีย์…………….……..……..โทรศัพท์…………….….…….………มือถือ............................................………………….. 
 

3. สถำนที่ท ำงำนปัจจุบัน 
อาชีพ.........................................................................สถาบัน/หน่วยงาน…………………....................….……......………… 

 ถนน.....................................ต าบล………………..…………อ าเภอ…………..……………….จังหวัด…………….……….…………… 
 รหัสไปรษณีย์………………....……..โทรศัพท์...................................................โทรสาร…………………….……..…….………… 
 E-mail :............................................................................................. ......................................................................... 
 ID Line……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

4. ประวัติกำรศึกษำ   
จบการศึกษาระดับ
..........................…………………………….…...........................................................................................  

5. ควำมคิดเห็นเกี่ยวกับกำรพัฒนำวิทยำลัยกำรอำชีพกันตัง 
............................................................................................................................. ...................................................... 
............................................................................ .......................................................................................................  
............................................................................................................................. ...................................................... 

ลงชื่อ................................................................ 
       (............................................................ ) 
        ประธานผู้ปกครอง 
 

   Line ประธำนผู้ปกครอง 
 
 

วก.คป.07 



๒๗ 
 

 

 
แบบบันทึกสรุปผลกำรจัดประชุมผู้ปกครอง ระดับชั้นเรียน 

         ระดับชั้น……………………………………………แผนก………………………………………………………….... 
           ครั้งที่………………………………………………..ปีการศึกษา………………………………………………..….. 
         วันที่………………………………………..เดือน…………………………พ.ศ…………….…………….…………… 

 

1. จ านวนผู้ปกครองที่มาประชุม…………………………คน จากจ านวนเต็ม…………………คน (มีรายชื่อดังแนบ) 
2. ประเด็นการประชุม 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

3. ผลที่ได้รับจากการประชุม 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………..………… 

4. ข้อเสนอแนะ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
ลงชื่อ……………………………ครูที่ปรึกษา   ลงชื่อ……………………………….หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
(…………………………………………..)      (นางสาวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง) 
    
 
 
ลงชื่อ…………………………………….   ลงชื่อ…………….…………………………….. 
(นางสาวสร้อยสุนีย์ รามปลอด)         (นางสาวพัชรินทร์ อักษรผอม) 

      รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการ นักเรียน นักศึกษา          ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 

 
 
 

วก.คป.08 



๒๘ 
 

 

แบบส ำรวจนักเรียน นักศกึษำ ออกกลำงคัน 

วิทยำลัยกำรอำชีพกันตัง 

ประจ ำปีกำรศึกษำ………………………………./…………………………… 
 

ระดับชั้น……………………………..แผนกวิชา…………………….. 

จ านวนนักเรียนทั้งหมด……………………………..จ านวนนักเรียนออกกลางคัน…………………… 

รำยช่ือนักเรียนที่ออกกลำงคัน 
1. (นาย/นางสาว) ชื่อ.................................................. นามสกลุ........................................... ............... 

สาเหตุที่ออกกลางคัน…………………………………………………………………………………………………………. 
มีการติดตามผู้เรียนโดย………………………………………………………………………………………………………. 
ที่อยู่ปัจจุบัน.............................................................................................................. ........................ 
โทรศัพท์..................................................................................................................... ....................... 
ปัจจุบันผู้เรียนประกอบอาชีพ/ศึกษา.......................................................................... ...................... 
 

2. (นาย/นางสาว) ชื่อ.................................................. นามสกลุ........................................... ............... 
สาเหตุที่ออกกลางคัน…………………………………………………………………………………………………………. 
มีการติดตามผู้เรียนโดย………………………………………………………………………………………………………. 
ที่อยู่ปัจจุบัน.............................................................................................................. ........................ 
โทรศัพท์........................................................................ .................................................................... 
ปัจจุบันผู้เรียนประกอบอาชีพ/ศึกษา......................................................................................... ....... 
 
 

ลงชื่อ...................................................... ผู้บันทึก               ลงชื่อ...................................................... ผู้รับรอง 
      (................................................)                                        (นางสาวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง) 
   ครูที่ปรึกษา            หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
 
   
ลงชื่อ...................................................... ผู้รับรอง              ลงชื่อ...................................................... ผู้รับรอง         
 (นางสาวสร้อยสุนีย์ รามปลอด)             (นางสาวพัชรินทร์ อักษรผอม)                   
รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา       ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 

วก.คป.09 



๒๙ 
 

  
 

แบบติดตำมนักเรียน นักศึกษำ ออกกลำงคัน 
 

ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป  
1.ข้อมูลนักเรียน 

1.1 (นาย/นางสาว) ชื่อ.................................................. นามสกุล........................................... ............... 
วัน/เดือน/ปีเกิด............................................ เลขประจ าตัวประชาชน.............................................. ....... 
ชั้น..................................................................แผนก...................................................... .......................... 
ที่อยู่ปัจจุบัน........................................................................................ ..................................................... 
โทรศัพท์..................................................................................................................... .............................. 

2. กำรติดตำมนักเรียน นักศึกษำ 

 ติดต่อได้ ผ่านช่องทาง 
  ลงพื้นที่เยี่ยมบ้าน 

                          ติดต่อทางโทรศัพท์      
       ติดต่อทาง Line/Facebook 

  อ่ืนๆ ................................... 
     ไม่สามารถติดต่อได้ 

ตอนที่ 2 สำเหตุกำรออกกลำงคัน (ตอบได้มำกกว่ำ 1 ข้อ)  
   นักเรียนยากจน    นักเรียนมีปัญหายาเสพติด 
   นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง    นักเรียนถูกท าร้ายทารุณ 
   นักเรียนที่มีผลกระทบจากโรคเอดส์   นักเรียนเป็นชนกลุ่มน้อย 
   นักเรียนเร่ร่อน    นักเรียนที่ถูกบังคับให้ขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก 
   นักเรียนที่อยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน       
                               อ่ืน  ๆ.................................................................................................................................................................................................................................... 
 

ตอนที่ 3 ด้ำนควำมช่วยเหลือ 
  ด้านความช่วยเหลือที่ได้รับจากวิทยาลัย 
   เงินกู้ยืม (ก.ย.ศ.)     อุปกรณ์การเรียนผู้พิการ 
   ทุนการศึกษา    ค่าพาหนะ 
   ค่าอาหาร     จักรยาน 
   อ่ืนๆ ...........................................................................................  
 

วก.คป.10 



๓๐ 
 

      -๒- 
ตอนที่ 4 ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
 (ระบุความต้องการของนักเรียน นักศึกษา ที่จะกลับเข้าเรียนในระบบหรือนอกระบบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน) 
 ............................................................................................................................. ........................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
......................................................................... .............................................................................................................  
............................................................................................................................. ......................................................... 

ส ารวจข้อมูล ณ วันที่ ..................................................................... 
 
 
ลงชื่อ...................................................... ผู้บันทึก               ลงชื่อ...................................................... ผู้รับรอง 
      (................................................)                                        (นางสาวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง) 
   ครูที่ปรึกษา            หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
 
      
 
 
ลงชื่อ...................................................... ผู้รับรอง              ลงชื่อ...................................................... ผู้รับรอง         
 (นางสาวสร้อยสุนีย์ รามปลอด)             (นางสาวพัชรินทร์ อักษรผอม)                  
 รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึก                 ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 
   

 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 



๓๑ 
 

ส่วนรำชกำร งานครูที่ปรึกษา ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา วิทยาลัยการอาชีพกันตัง  จังหวัดตรัง  
ที ่วก.กันตัง............................../ ๒๕66              วันที่  …………………………………..………………………………….…………. 
เรื่อง รายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….. 
เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 

  ตามท่ีวิทยาลัยฯ มอบหมายให้ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................................ปฏิบัติหน้าที่
ครูที่ปรึกษาของนักเรียน/นักศึกษาระดับชั้น..................กลุม่............แผนกวชิา.................... .............................................. 
สาขางาน......................................................จ านวน...............คนในภาคเรียนที่..............ปกีารศึกษา..... ..............ขณะนี้ได้
สิ้นสุดการเรียนการสอนในภาคเรียนที่....................ปีการศึกษา..................แล้ว ข้าพเจ้าขอรายงานผลการปฏิบัติงาน
ดังนี้ 
  1. ข้าพเจ้าพบนักเรียน นักศึกษาในคาบกิจกรรมโฮมรูม จ านวน   .................. ครั้ง 
  2. ข้าพเจ้าไปเยี่ยมบ้านนักเรียน นักศึกษา จ านวน       .................. ครั้ง 
  3. ผลการเรียนของนักเรียน นักศึกษา ประจ าภาคเรียนที่..........  ปีการศึกษา................... 
     สอบผ่านทุกรายวิชา  จ านวน  ........................ คน 
     สอบไม่ผ่านบางรายวิชา จ านวน ......................... คน 
     พ้นสภาพ   จ านวน ......................... คน 
     ลาพักการเรียน  จ านวน ......................... คน 
     ลาออก   จ านวน ......................... คน 
     ถูกตัดคะแนนความพฤติ จ านวน ......................... คน 
     อ่ืนๆ ..........................  จ านวน ......................... คน 
  4. ข้าพเจ้าได้เชิญผู้ปกครองของนักศึกษามาปรึกษาหารือ จ านวน.....................  ครั้ง 
  5. ปัญหาของนักศึกษาที่พบมีปัญหาด้านต่างๆ ดังนี้ 
   ครอบครัว จ านวน............... คน   

เศรษฐกิจ จ านวน............ คน 
   สังคม  จ านวน.............. คน   

การเรียน จ านวน............ คน 
   สุขภาพ  จ านวน.............. คน   

อ่ืนๆ  จ านวน............. คน 
  6. ข้าพเจ้าได้ให้ค าปรึกษา  แนะน าช่วยเหลือนักศึกษา 
   เป็นรายบุคคล จ านวน............... คน 
   เป็นรายกลุ่ม จ านวน............... คน 

 

บันทึกข้อความ 



๓๒ 
 

 
                                           -๒- 
7. ด้านการเรียน   นักเรียนนักศึกษา ที่ขาดเรียน ตั้งแต่ 3 ครั้ง ขึ้นไป 

                7.1 ทุกรายวิชา   จ านวน......................คน 
       7.2 บางรายวิชา   จ านวน......................คน 

8. การให้หรือส่งตัวนักศึกษา เข้ารับค าแนะน า/ช่วยเหลือจากฝ่ายต่างๆ ดังนี้ 
............................................................................................................................................................... ............................. 
............................................................................................................................. ............................................................... 
  9. เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี) ระบุ   
............................................................................................................................. ............................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

 10. ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา 
.............................................................................................................. .............................................................................. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

        11. ข้อเสนอแนะส าหรับการปฏิบัติหน้าที่ครูที่ปรึกษา   
............................................................................................................................. ............................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา   
 

ลงชื่อ.................................................... 
      (...................................................) 
                  ครูที่ปรึกษา  

 

     ความคิดเห็นหัวหน้าแผนกวิชา    ความคิดเห็นหัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
    ……………………………………………………………………… ………………………………………………………………………  
    ……………………………………………………………………… ……………………………………………………………………… 
 
 

            ลงชื่อ...........................................    ลงชื่อ........................................... 
            (....................................................)   (นางสาวนวพรรษ์ พงศ์พัทลุง) 

         หัวหน้าแผนกวิชา……..     หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
    ความคิดเห็นรองผู้อ านวยการฯ              ความคิดเห็นผู้อ านวยการฯ 
   ……………………………………………………………………… ………………………………………………………………………  
   ……………………………………………………………………… ……………………………………………………………………… 
 

 
            ลงชื่อ...........................................         ลงชื่อ........................................... 
            (นางสาวสร้อยสุนีย์ รามปลอด)                     (นางสาวพัชรินทร์ อักษรผอม) 
    รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา                    ผู้อ านวยการวิทยาลัยการอาชีพกันตัง 



๓๓ 
 

 
ใบลำนักเรียน นักศึกษำ 

 

 เขียนที่........................................................ 

วันที่.....................เดือน............................พ.ศ. .................. 

 

เรื่อง   ...................................................... ........................... 

เรียน ครูที่ปรึกษา นาย/นาง/นางสาว.............................................................. 

ด้วยกระผม/ดิฉัน (นาย ,นางสาว )........................................................................................................................ 

นักเรียน /นักศึกษา ระดับชั้น ................................แผนกวิชา............................................ ..... ไม่สามารถมาเรียนได้
ตามปกติ เนื่องจาก............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. ............................................... 

กระผม,ดิฉัน จึงขออนุญาตหยุดเรียนตั้งแต่วันที่............เดือน..................... .พ.ศ...........................ถึงวันที่.............เดือน
....................................พ.ศ............................เป็นเวลา..............วัน เมื่อครบก าหนดแล้ว  กระผม,ดิฉัน จะมาเรียน
ตามปกติ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

    ด้วยความเคารพอย่างสูง  

              

    ลงชื่อ...........................................................  
      (..................................................................) 

          นักเรียน นักศึกษา 
              

       ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นจริง 

        ลงชื่อ ........................................................... 
         (....................................................................) 
               ผู้ปกครอง 

วก.คป.11 
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